                                                         Приложение    к приказу 

                                                         от 23 декабря 2019 г. № 63 - ОСН  

  Учетная политика для целей бухгалтерского учета в муниципальном казенном учреждении «Служба спасения»
Учетная политика Муниципального казенного учреждения «Служба спасения» (далее Учреждение) разработана в соответствии с: 
- приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н«Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции № 157н);

- приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

- приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);

- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»(далее – приказ № 209н);

- приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»). 

-иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.
                                        1. Общие положения

1. Ведение бухгалтерского учета в Учреждении осуществляется работниками бухгалтерии, деятельность которых регламентируется должностными инструкциями. Организацию учетной работы и распределение ее объема осуществляет главный бухгалтер. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера, либо лица, исполняющего его обязанности, недействительны и к исполнению не принимаются.

(Основание: ч. 3 ст.7 закона № 402-ФЗ, п. 5 Инструкции № 157н, п. 14 ФС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
 2. В учреждении действуют постоянные комиссии:

– комиссия по поступлению и выбытию активов, Приложение №1;

– инвентаризационная комиссия, Приложение №2;
– комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта, Приложение №3.
Комиссия по поступлению и выбытию активов осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением, данным в Приложение №4.

3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

4. Бухгалтерский учет ведется автоматизировано с применение бухгалтерской программы 1С по рабочему Плану счетов, данным в Приложение №5. В приложении дан перечень счетов, применяемые в Учреждении на 01 января 2020 г. В случае необходимости введения нового счета, не предусмотренного рабочим планом счетов, необходимо руководствоваться планом счетов, предусмотренным Инструкцией № 157н. Забалансовые счета, применяются в составе, утвержденных в Инструкции № 157н, с учетом дополнительной классификации.
           (Основание: п.332 Инструкции № 157н, п.19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
Аналитический учет обеспечивается путем дополнительной детализации расходов, предусмотренной приказами Комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя.
5. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом федерального казначейства;

-  передача бухгалтерской отчетности учредителю;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

-  передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте.

6. Резервное копирование баз данных осуществляется не реже одного раза в неделю. Ответственный за обеспечение своевременного резервирования и безопасного хранения баз данных является главный бухгалтер.
Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, материалов по Главной книге (ф.0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (ф.0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф.0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф.0504035). 
(Основание: Приложение №5 к приказу №52).
7. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
 (Основание: ч.8 ст.10 Закона №402-ФЗ, п.18 Инструкции №157н).
II. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливается в соответствии с графиком документооборота, Приложение №6. 
2. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленных в приложение к Приказу № 52н.
При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в Приложении №7;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных Учреждением, оформляются Бухгалтерской справкой (ф.0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке «Профессиональное суждение». Подобным образом оформляются в том числе операции по изменению стоимости оценок объектов учета, реклассификации объектов учета. 
(Основание: ч.2 ст.9, ч.5 ст. 10 Закона 402-ФЗ, п.25-26 СГС Концептуальные основы бухучета и отчетности», п. п. 6, 11 Инструкции № 157н, пп. «г» п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

3. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет иностранным языком. В случае невозможности перевода документа переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.
Основание: п. 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
4. Право первой и второй подписи на финансовый документах представлены работникам Учреждения, указанным в Приложение №8. 

Первая и вторая подписи оформлены электронной квалифицированной подписью. Документы предоставления органом казначейства право применения квалифицированной электронной подписи, хранятся в несгораемом сейфе в кабинете № 210.

(Основание: ч. 5 ст. 9, ч.6 ст. 10, ч3 ст.29 Закона № 402-ФЗ, п.32 ФС Концептуальные основы бухучета и отчетности», п. 11, 14, 19 Инструкции № 157н, приказ 52н).

5.  Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:
– инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф.0504031) оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, капитальном ремонте, консервации и пр.) и при выбытии.  При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации.  По окончанию финансового года, вместо бумажных носителей допускается оформление и хранение инвентарных карточек в электронном виде с соблюдение срока хранения, предусмотренного номенклатурой;

– инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф.0504032) оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф.0504033), инвентарный список нефинансовых активов (ф.0504034), реестр карточек заполняются формируются на последний рабочий день года. Опись инвентарных карточек (ф.0504033) составляется без включения информации об инвентарных объектах, выбывших до начало установленного периода;

– книга учета бланков строгой отчетности (ф.0504045), книга аналитического учета депонированной заработной платы и стипендий формируются ежемесячно, в последний день месяца;

– журналы операций, главная книга формируются ежемесячно;
            – другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций в разрезе поставщиков, исполнителей, подрядчиков, подотчетных лиц, счетов расчетов с подотчетными лицами. 

По истечении каждого календарного бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в хронологическом порядке, первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим регистрам, должны быть подобраны в хронологическом порядке, сброшюрованы и пронумерованы. На обложке папки указывается:

-  наименование Учреждения;

-  название регистра, порядковый номер папки, номер дела по номенклатуре;

- период, за который сформирован регистр бухгалтерского учета, с указанием года и месяца;  
- количество листов в папке;

- срок хранения.

При незначительном количестве документов в течении нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело).         
(Основание: п.11, 14, 19 Инструкции № 157н, п. 13, 33 ФС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
6. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, составляется на бумажном носителе и заверяется собственноручной подписью. Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
(Основание: ч.5 ст.9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п.11 Инструкции № 157н, п.32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», приказ № 52н, ст. 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ).
7. Регистры бухгалтерского учета, оформляемые на бумажных носителях, распечатываются не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом. Нумерация Журналов операций осуществляется следующим образом:

- № 2, журнал операций с безналичными денежными средствами, 

- № 3, журнал операций расчетов с подотчетными лицами, счета;
- № 4, журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- № 5, журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- № 6, журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;
- №7, журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

-  № 8, журнал по прочим операциям;
-  №8 ОШ, журнал по ошибкам прошлых лет.
III. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле, Приложение №9.
 (Основание: п.3 Инструкции № 157н, п.23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».

(Основание: п.54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

(Основание: п.6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).
4.  При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных операций, в том числе в порядке:

-  дарения;

- получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок;

-   при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ;

- при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные документы, справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. Приоритетным методом является метод рыночных цен.

Справедливая стоимость недвижимости определяется в соответствии с положением Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

Справедливая стоимость иных объектов определяется на основании сведений об уровне цен из открытых источников информации. В случае, отсутствия такой информации на основании:

- данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций – изготовителей;

-  сведений об уровне цен из открытых источников финансирования;

-  иным способом.

(Основание: п.п.54, 59 ФС Концептуальные основы бухучета и отчетности», п.п. 7, 22, ФС «Основные средства»), п.п. 25, 31, 106, 357 Инструкции № 157н).
5. При частичной ликвидации, расчет стоимости ликвидируемой части объекта определяется в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п.п. 27, 51, 85 Инструкции № 157н).
6. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании акта (Приложения № 7), списывается с балансового учета и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02.1 «Материальные ценности, принятые на хранение».

(Основание: п.335 Инструкции № 157н).
7. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию как сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов либо их замене. Указанная стоимость подтверждается документально, аналогично рыночной стоимости актива, либо определяется экспертным путем. 

(Основание: п.220 Инструкции № 157н).
8. Поступление нефинансовых активов при их приобретении (безвозмездном получении) оформляется Актом о приеме – передачи объектов нефинансовых активов (ф.0504101) или Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207). 

В случае приобретения (покупки, дарения) нефинансовых активов поля передающей стороны в Акте о приеме – передачи объектов нефинансовых активов (ф.0504101) не заполняются. 

В случае отсутствия каких – либо документов на поступающие нефинансовые активы или если не оформляется Акт о приемке - передаче (ф.0504101), принятие к учету нефинансовых активов осуществляется на основании Приходным ордером (ф. 0504207).

9. В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф.0504031) и Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф.0504032) указывается материально – ответственное лицо, либо лицо, ответственное за эксплуатацию нефинансового актива.

10. При безвозмездном получении имущества, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядов счета кода раздела и подраздела классификации расходов.

11. Для отражения в учете нефинансовых активов (за исключением                              1 106 00 000, 1 107 00 000, 1 109 00 000) в 5-17 разрядах номера счета бухгалтерского учета отражаются нули.

(Основание: п. 19 ФС Концептуальные основы бухучета и отчетности, п.п. 1, 6, 21, 21.2 Инструкции № 157н, п.2 Инструкция № 162н, абзац 1 п.2 раздела 5 Указаний № 65н)

2. Основные средства
2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в Приложении №10.

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 
- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п.10 СГС «Основные средства»).
2.3. При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также, приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии с данными указанных документов.

2.4. Каждому объекту недвижимого и движимого имущества стоимостью свыше 10 000,00 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, который сохраняется за ним на весь период нахождения в Учреждении. Инвентарный номер основного средства состоит из десяти знаков: с первого по шестой разряд – амортизационная группа и знаки синтетического счета, в последующих семи – десяти знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках соответствующей аналитической группы.

Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных средств является работник бухгалтерии, осуществляющий учет нефинансовых активов в соответствии с должностной инструкцией.

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных
предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

Инвентарные номера могут не наносятся на следующие объекты: оборудование мультизональной системы кондиционирования, мобильные телефоны, жалюзи, шторы, накопители, нежилые помещения, автомобили, приспособления и принадлежности к ним, трактора, косилки, плуги,  рукава пожарные, чайники, лебедки,  лодки надувные, лодочные моторы, буи, радиостанции и объекты доступ к которым затруднен либо нанесение инвентарного номера  невозможно из за малого размера основного средства либо специфики его использования.

В инвентарной карточке отражается:

-    полное наименование объекта на русском языке;

- наименование марки (модели) в соответствии с документами производителя;

-   полный состав объекта, серийный (заводской) номер;

-   характеристики объектов, если таковы имеются;
- срок действия гарантии производителя (поставщика), при ее наличии.
Техническая документация (технические паспорта) на основные средства хранятся в подразделениях у должностных лиц, за которыми закреплены объекты основных средств. 

Обязательному хранению в составе технической документации подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств, гарантийные талоны. 
2.5. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного (муниципального) сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны. В случае поступления объектов основных средств от иных организаций полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики. 
По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного (муниципального) сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики. Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу после принятия к учету.

Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного (муниципального) сектора в качестве основных средств в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования. 
В случае, если счет учета основных средств в соответствии с действующим законодательством не совпадают с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами действующего законодательства или переведен на соответствующий счет учета. 
В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами действующего законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.
(Основание: п.п.44, 45 Инструкции №157н, п.8 ФС «Основные средства»).

2.6. Основные средства стоимостью до 10 000,00 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта и по материально ответственным лицам.

(Основание: п.373, 385 Инструкции №157н, п.п. «б», п.39 ФС «Основные средства»).

2.7. Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению активов.  Журнал № 7 является единым для отражения операций по нефинансовым активам.
(Основание: п.55 Инструкции № 157н).

2.8. Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств дополнительно отражаются в оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035). Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации. Оборотная ведомость, Ведомость начисления амортизации, оборотные ведомости по забалансовым счетам (в случае движения нефинансовых активов) являются приложением к журналу операций № 7. 
В Приложении №11 приведены особенности:

- порядка учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств; 

 - разукомплектации (частичной ликвидации) или объединение объектов основных средств;
- списания пришедших в негодность основных средств;
- учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам;
- учета автотранспорта и иной самоходной техники;
- учета персональных компонентов и иной вычислительной техники;
- учета единых функционирующих систем.
3. Учет нематериальных активов

3.1. К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенных для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие условиям, перечисленным в п.56 Инструкции 157н.
3.2. Материальные объекты (материальные носители) в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам относятся, в частности, СD, DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты.
3.3. Материальные носители, не относящиеся к нематериальным активам, принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам.

 (Основание: п.57 Инструкции №157н).

4. Амортизация

4.1. Для основных средств начисление амортизации производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
(Основание: п. 36 ФС «Основные средства»).

4.2. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов могут приниматься решения:

- о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;

- об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменился, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя:
- из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции);

- из оставшегося срока полезного использования.

4.3. При переоценке основных средств выбор пересчета накопленной амортизации определяется на момент переоценки приказом Учреждения.

5. Учет материальных запасов
5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в Приложении №10.

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица.
Исключение:

- группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

(Основание: п.8 СГС «Запасы»).
5.3. Выбытие материальных запасов осуществляется по средней фактической стоимости. По фактической стоимости каждой единицы подлежит списанию бензопилы, иные аналогичные ценности или запасы, которые не могут обычным образом заменять друг друга, их стоимость может оцениваться по фактической стоимости каждой единицы таких запасов.
(Основание: п.108 Инструкции № 157н).

5.4. Списания горюче – смазочных материалов (ГСМ) осуществляется по нормам, установленным на очередной финансовый год и утвержденным приказом руководителя Учреждения. Ответственный за подготовку приказа, соответствие установленных норм в приказе Нормам расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном автотранспорте, утвержденных распоряжением Минтраста России от 14.03.2008 №АМ-23-р, осуществление внутреннего финансового контроля за фактически израсходованными объемами ГСМ, является начальник гаража.  При наличии случаев обнаружения списания топлива сверх установленных норм, его стоимость взыскивается с виновного лица в установленном порядке. При этом в бухгалтерском учете делается запись по дебету счета 1 209 74 000 «Расчеты по ущербу материальных запасов и кредиту счета 1 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

(Основание: п.112 Инструкции № 157н, пп.2.5п.2 приложения к приказу Минтранса России от 15.01.2014 №7).

5.5  Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, медицинских расходных материалов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
5.6. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» помимо специальной одежды, может учитываться хозяйственный или производственный инвентарь, подлежащий выдачи спасателям для выполнения задач по предназначению (наборы отверток, ключей, ножницы и пр.).  Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового счета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам». Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражается в учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 1 10500 000 «Материальные запасы» и кредиту счета 1 10410 189 «Прочие доходы». Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102). 
Списание специальной одежды осуществляется по срокам носки, установленным приложением 3 к Коллективному договору от 17.02.2017 года. Списание инвентаря по мере износа, поломки.
(Основание: п.385 Инструкции № 157н).
5.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

(Основание: п.52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
5.8.  Списание материальных запасов с баланса в случае установления факта их использования или непригодности для дальнейшей эксплуатации оформляется Актом о списании материальных запасов (ф.0504230), Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

 К Актам списания материальных запасов прилагаются:

-  ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);

-  путевые листы;

- акты комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов о решение и причин списания материальных запасов (например Акт установки);
- служебные записки, в которых содержится достаточно доказательств и расчетов о необходимости списании материальных запасов, расчеты, сводные таблицы.

5.9. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: двигатели, аккумуляторы, автомобильные шины, диски колесные, огнетушители, наборы автоинструмента. 
Поступление на счет 09 отражается:

– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1 105 36 446 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. Внутреннее перемещение по счету отражается:

–  при передаче на другой автомобиль;

– при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

– при списании автомобиля по установленным основаниям;

– при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

(Основание: п.349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
6. Учет расчетов с подотчетными лицами.

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

           6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам.
6.3. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства от 02.10.2002 № 729.
6.4. На лицевой стороне авансового отчета (ф.504505) в графах «Бухгалтерская запись» указываются корреспонденции по отражению выдачи (перечислению) денежных средств.
6.5. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
6.6. Порядок выдаче денежных средств под отчет подотчетным лицам и оформления авансовых отчетов установлен в Приложении №12. 

7. Учет расчетов по налогам и взносам

         Учета расчетов по налогам и взносам представлена в Приложении №13. 

8. Учет расчетов с различными дебиторами
8.1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами комитета финансов и бюджета администрации города Ставрополя. Перечень администрируемых доходов утверждается комитетом ГО и ЧС.

Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете                          КБК 1 210 02 000. 

Доходы от оказания платных услуг ведется на счете   1 205 31 000 «Расчеты по доходам». Услуга отражается в учете на основании Акта, по дебиту счета 1 205 31 660 «Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)» и кредиту счета 1 401 10 131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».
8.2. Расчеты с ФСС РФ по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в целях обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению травматизма, отражаются как начисление дохода по дебету счета 1 209 34 000 «Расчеты по доходам от компенсации затрат» в корреспонденции со счетом 1 401 10 136 «Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов городских округов».

8.3 В бюджетном учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджета, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.
9. Дебиторская и кредиторская задолженность

9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной в соответствие с требованием Гражданского кодекса, Закона от 02.10.2017 №229-ФЗ и приказа Минфина России от 27.02.2018 №32н.
(Основание: п.339 Инструкции № 157н, п. 11 СГС «Доходы»).
9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

 Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

 (Основание: п.371, 372 Инструкции № 157н).

10. Финансовый результат
        10.1. В составе расходов будущих периодов на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы, связанные с приобретением подписки на периодические издания, неисключительного права пользования нематериальными активами, услуг по страхованию, ОСАГО.
Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно из расчета стоимости за месяц и количество месяцев в текущем году, в последний рабочий день декабря.  Если срок использования неисключительного права пользования нематериальными активами не указан в документах, экономически разумный срок использования определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п.66, п.302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

10.2. В учреждении создаются:

– резерв на предстоящую оплату отпусков. Формирование резервов на оплату отпусков отражается по кредиту счета 1 401 61 000 «Резервы предстоящих расходов» и дебиту соответствующих счетов аналитического учета счета 1 401 20 211(213).  Оценочное обязательство на оплату отпусков определяется на последнее число года. Резерв на оплату отпусков и страховых взносов рассчитывается по работникам за неиспользуемые отпуска текущего периода и за плановые отпуска в следующем году. Резерв = К * ЗПсрР, где К - количество дней неиспользованного отпуска работника; ЗПсрР – средняя заработная плата работника, рассчитанная в целом по учреждению.
– резерв по претензионным требованиям – в случае, когда учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».
(Основание: п.302, 302.1 Инструкции № 157н, п.7, 21 СГС «Резервы», письмо Минфина России от 20.05.2015 № 02-07-07/28998 «О порядке отражения в учете операций с отложенными обязательствами»).

10.3. Стоимость подписки на периодические издания списывается на расходы текущего финансового года без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступлений таких изданий. 

11. Санкционирование расходов
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в Приложении №14.
12. События после отчетной даты
Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в Приложении №15.
IV. Инвентаризация имущества и обязательств

             Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в Приложении №16.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: ст.11 Закона №402-ФЗ, р. VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
V. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

- директор, его заместитель;

- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

- начальник гаража;
- начальник курсов;
- ведущий юрист - консульт;
- главный специалист;

- начальник поисково – спасательного отряда;
- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями, руководствуясь Положением о внутреннем финансовом контроле, Приложение №9 и Картой внутреннего финансового контроля. 

2. Карта внутреннего финансового контроля оформляется отдельным приказом руководителя учреждения. Актуализация их осуществляется ежегодно и в течение года в случае необходимости.
(Основание: ч.1 ст. 19 Закона №402-ФЗ, п. 6 Инструкции № 157н).
VI. Бюджетная отчетность
1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется Комитету по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям в установленные им сроки.

2. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Web-Консолидация». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

(Основание: ч.7.1 ст.13 Закона № 402-ФЗ).
VII. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера
1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения 

3. Проведение и оформление передачи осуществляется по порядку, данному в Приложением № 17. 

VII.  Прочие вопросы

Сроки выплаты в Учреждении:

- заработной платы за первую половину месяца, пособия по временной нетрудоспособности –20 числа текущего месяца;

- заработной платы за вторую половину месяца, пособия по временной нетрудоспособности –5 числа месяца, следующего за отчетным. 
Главный бухгалтер                                                                             Н.А. Гончарова 
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